Załącznik do Uchwały Nr 1/60/VII/2015 
Zarządu Przedsiębiorstwa Wodociągów                      

i Kanalizacji sp. z o.o. z siedzibą w Olkuszu

z dnia 28.12.2015r. w sprawie uchwalenia
Regulaminów udzielania zamówień 
w PWiK z siedzibą w Olkuszu.
REGULAMIN

udzielania w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji Spółka z o.o. z siedzibą w Olkuszu

zamówień nie będących zamówieniami sektorowymi, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
12.01.2016 r.
Rozdział I
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1
1. Regulamin określa zasady i tryb udzielania w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. z siedzibą w Olkuszu zamówień nie będących zamówieniami sektorowymi w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, a których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro.
2. Podstawę do przeliczenia wartości zamówienia stanowi średni kurs złotego dla euro określony przez Prezesa Rady Ministrów w drodze rozporządzenia.

3. Do udzielania zamówień, o których mowa w ust. 1 nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych, w tym między innymi zamieszczania ogłoszeń w Biuletynie Zamówień Publicznych, środków ochrony prawnej (odwołań i skarg do sądu) oraz terminów.
4. Do udzielania zamówień, których wartość jest równa lub przekracza wyrażoną w złotych równowartości kwoty 30.000 euro stosuje się ustawę Prawo zamówień publicznych.
5. Zarząd Spółki może odstąpić od stosowania procedur niniejszego Regulaminu dla określonego zamówienia na uzasadniony wniosek kierownika komórki organizacyjnej (działu/wydziału)
§ 2
Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Prawo zamówień publicznych lub Pzp – należy przez to rozumieć 

ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.);
2) Zamówieniach – należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między Zamawiającym a Wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane;
3) Zamawiającym - należy przez to rozumieć Przedsiębiorstwo Wodociągów 
i Kanalizacji Sp. z o.o. z siedzibą w Olkuszu;

4) Zarządzie Spółki - należy przez to rozumieć Zarząd Zamawiającego;
5) Wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę 
w sprawie zamówienia;

6) Usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy;
7) Dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu;

8) Robotach budowlanych – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy – Prawo budowlane, a także realizację obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego;
9) Najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia, albo ofertę z najniższą ceną:

10) Cenie – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art.3 ust. 1pkt 1 ustawy o cenach.
 § 3

1. Za wyjątkiem postanowień ust. 2 – 3 Regulaminu nie stosuje się do udzielania zamówień, których przedmiotem są usługi szkoleniowe, edukacyjne, brokerskie, zdrowotne, socjalne, rekrutacyjne lub pozyskiwania personelu, prawnicze, finansowo-księgowe, usługi przewozu kolejowego albo jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:
1) zamówienia mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę:

a) z przyczyn technicznych lub technologicznych o obiektywnym charakterze, 
b) z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów,
2) ze względu na wyjątkową sytuację wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia,

3) po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego zakończonego unieważnieniem postępowania, jeżeli pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nie przekraczających łącznie 20% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli: 

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub;
b) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego.

2. W sytuacjach określonych w ust. 1 Zamawiający udziela zamówienia z wolnej ręki, po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcą. Negocjacje nie wymagają formy pisemnej.
3. Umowy w sprawie udzielania zamówień na podstawie ust. 1 pkt 1 a) których przedmiotem są:
1) dostawy wody za pomocą sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie ścieków do takiej sieci;

2) dostawy gazu z sieci gazowej;

3) dostawy ciepła z sieci ciepłowniczej;

4) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;

5) usługi przesyłowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego;

mogą być zawierane na czas nieoznaczony. 
§ 4

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia na zasadach określonych w Regulaminie, w tym do umów w sprawach zamówienia, stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 5

Zamówienie może być udzielone wyłącznie wykonawcy, który zostanie wybrany na zasadach określonych w niniejszym Regulaminie, mając na uwadze celowe, oszczędne i efektywne wydatkowanie środków.
§ 6

Udzielenie zamówienia winno być dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Rozdział II

ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 

§ 7

1. Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 2.500 euro Kierownik komórki organizacyjnej (działu/wydziału), składa zamówienie podpisane przez Zarząd Spółki dowolnemu Wykonawcy, bez konieczności zawierania pisemnej umowy. Jeżeli w ocenie Kierownika komórki organizacyjnej (działu/wydziału) zachodzi ryzyko nieprawidłowej realizacji zamówienia związane 
z charakterem przedmiotu zamówienia, umowę zawiera się w formie pisemnej.
2. Jeżeli wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartości kwoty 2.500 euro i nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro, kierownik komórki organizacyjnej (działu/wydziału), której zamówienie dotyczy zwraca się telefonicznie lub poprzez internet do minimum trzech Wykonawców o przesłanie faksem lub pocztą elektroniczną ofert zawierających cenę, opis parametrów technicznych i eksploatacyjnych oraz czas, na jaki udzielona będzie gwarancja. Po zebraniu ofert kierownik komórki organizacyjnej (działu/wydziału) dokonuje sprawdzenia pod względem formalnym i merytorycznym złożonych ofert, po czym sporządza notatkę i przedkłada ją wraz z ofertami Zarządowi Spółki w celu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty a następnie składa zamówienie lub zlecenie, bez konieczności zawierania pisemnej umowy. Jeżeli w ocenie Zarządu zachodzi ryzyko nieprawidłowej realizacji zamówienia związane z charakterem przedmiotu zamówienia, umowę zawiera się w formie pisemnej.
3. Jeżeli wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14.000 euro i nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro, Kierownik komórki organizacyjnej (działu/wydziału), której zamówienie sektorowe dotyczy, zwraca się z zapytaniem ofertowym - zatwierdzonym przez Zarząd Spółki wraz z wykazem min. czterech wykonawców, do których ma być skierowane, a po otrzymaniu i otwarciu ofert w obecności Członka Zarządu, dokonuje ich sprawdzenia pod względem formalnym i merytorycznym, po czym sporządza notatkę i przedstawia ją wraz z ofertami Zarządowi Spółki w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. Kierownik komórki organizacyjnej (działu/wydziału) sporządza projekt umowy i przedkłada Zarządowi Spółki do akceptacji.

4. Zamówienia, o których mowa w ust. 2 i 3 mogą być udzielone po zatwierdzeniu przez Zarząd „Wyboru trybu udzielania zamówienia”, zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Regulaminu.

5. Jeżeli przeprowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia, o którym mowa w ust. 2 lub 3 zakończyło się wynikiem negatywnym, a pierwotne warunki zamówienia nie uległy istotnej zmianie, Kierownik komórki organizacyjnej (działu/wydziału) może prowadzić negocjacje z dowolnym Wykonawcą w celu zawarcia umowy, a wynegocjowany projekt umowy przedkłada do akceptacji Zarządowi Spółki.
4.
Kierownika komórki organizacyjnej (działu/wydziału) podczas jego nieobecności zastępuje inny pracownik tej komórki organizacyjnej 
w wykonywaniu czynności objętych niniejszym paragrafem.
§ 8

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia, o którym mowa w § 7 ust. 2 i 3 Regulaminu prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
3. Przedmiot zamówienia może zostać określony przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia.
§ 9
Po zatwierdzeniu przez Zarząd Spółki i Radę Nadzorczą Planu Techniczno – Ekonomicznego na kolejny rok kalendarzowy, Kierownicy Wydziałów/Działów w terminie 30 dni przekazują do komórki organizacyjnej właściwej w sprawie zamówienia szczegółowe zestawienie przewidzianych do realizacji zadań na dany rok kalendarzowy.

§ 10
1. Zestawienie, o którym mowa w § 9, powinno zawierać:

1) rodzaj zamówienia (roboty budowlane, dostawy, usługi),

2) określenie przedmiotu zamówienia,

3) szacunkową wartość każdego zamówienia,

4) propozycję trybu i planowanego terminu rozpoczęcia postępowania oznaczonego w miesiącach,

5) oznaczenie planowanego terminu wykonania zamówienia.

2. Wzór Zestawienia określony został w Załączniku nr 2 do Regulaminu.
§ 11
1. Komórka organizacyjna właściwa w sprawie zamówienia sporządza zbiorczy harmonogram zadań przewidzianych do realizacji w danym roku kalendarzowym, z podziałem na:

1) roboty budowlane,

2) dostawy, 
3) usługi.

2. Opracowany przez komórkę organizacyjną właściwą w sprawie zamówienia harmonogram, po uprzednim zaparafowaniu przez Kierowników Wydziałów/Działów, podlega zatwierdzeniu przez Zarząd Spółki.

3. Wzór harmonogramu określony został w Załączniku nr 3 do Regulaminu.

§ 12
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z nin. Regulaminem,

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

4) zawiera omyłki rachunkowe, których nie można poprawić na podstawie § 14 ust. 3 Regulaminu lub zawiera błędy w obliczeniu ceny,

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

6) została złożona po terminie, 

7) wykonawca złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik postępowania.
§ 13
4. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) w przypadkach, o których mowa w § 15 Regulaminu, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia. 

5. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający                

zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1)  ubiegali się o udzielenie zamówienia  - w przypadku unieważnienia  postępowania przed upływem terminu składania ofert,
2)  złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składnia ofert 
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru.
§ 14
1. W toku dokonywanej oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać uzupełnienia dokumentów lub udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
2. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny 
w następujący sposób:

1) w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową;
b) jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

2) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia;
b) jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie 
i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

c) jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, 
że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie;

3) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):

a) przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową 
bez względu na sposób jej obliczenia;

b) jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie;
c) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

4. Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe zgodnie z ust. 3 uwzględnia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.
§ 15
Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.

§ 16
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 
§ 17
1. W terminie do 14 dni od chwili zawiadomienia o wyborze oferty, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy.
2. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

§ 18
1. Umowę zawiera się na czas oznaczony, a w przypadkach, o których mowa w § 3 ust. 3, na czas nieoznaczony.

2. Okres wypowiedzenia w umowach zawartych na czas nieoznaczony wynosi jeden miesiąc.
Rozdział III

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 19
1. Do prowadzenia Rejestru Zamówień zobowiązani są Kierownicy komórek organizacyjnych właściwych w sprawie zamówienia.
2. Dokumentacja dot. danego zamówienia winna być opatrzona numerem nadanym w Rejestrze Zamówień.

3. Dokumentację należy przechowywać przez okres lat 4 od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jej nienaruszalność.

§ 20
Regulamin wchodzi w życie z dniem 12.01.2016 r.
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