Załącznik Nr 6 do Regulaminu
KOLEJNE  CZYNNOŚCI  ZAMAWIAJACEGO I  WYKONAWCY  W  POSTĘPOWANIU                       O  UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  SEKTOROWEGO W  TRYBIE  PRZETARGU  NIEOGRANICZONEGO

	L.p.
	Opis czynności zamawiającego oraz dokument odnoszący się do danej czynności
	Opis czynności wykonawcy oraz dokument odnoszący się do danej czynności

	1
	2
	3

	1
	Przygotowanie projektu ogłoszenia o przetargu nieograniczonym – komisja przetargowa 


Zatwierdzenie projektu ogłoszenia o przetargu nieograniczonym 

Przez Zarząd Spółki



	

	2
	Wszczęcie postępowania poprzez:

a) zamieszczenie ogłoszenia o zamówieniu w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego albo

b) zamieszczenie ogłoszenia na własnej stronie internetowej, albo

c) zamieszczenie ogłoszenia w dzienniku lub czasopiśmie albo
d) zamieszczenie IWZS na własnej stronie internetowej.


	Zapoznanie się z treścią ogłoszenia o przetargu nieograniczonym


	1
	2
	3

	3
	Przekazanie wykonawcom, na ich pisemny wniosek, IWZS w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku



Zadanie komisji przetargowej 
	Wyrażenie zainteresowania udziałem w prze-targu nieograniczonym poprzez złożenie pisemnego wniosku o przekazanie IWZS



	4
	Niezwłoczne udzielenie wykonawcom pisemnych wyjaśnień IWZS – w odpowiedzi na ich pisemne zapytania złożone nie później niż 6 dni przed terminem składania ofert- komisja przetargowa

Jednoczesne przekazanie udzielonych wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym dostarczono IWZS


	Zapoznanie się z treścią IWZS

Sformułowanie ewentualnych próśb o wyjaśnienie treści IWZS

Uwzględnienie uzyskanych wyjaśnień w opracowanej ofercie wraz z jej załącznikami 

	5
	Ewentualne przygotowanie (w szczególnie uzasadnionych przypadkach) w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert, projektu modyfikacji IWZS

Zatwierdzenie projektu modyfikacji IWZS – Zarząd Spółki 



	

	6
	Niezwłoczne przekazanie dokonanej modyfikacji wszystkim wykonawcom, którym przekazano IWZS – komisja przetargowa.
	Uwzględnienie otrzymanej modyfikacji IWZS w przygotowywanej ofercie wraz z załącznikami 

	7
	Przyjęcie wadium.
	Złożenie wadium w jednej lub kilku formach dopuszczonych Regulaminem 




	8
	Niezwłoczne dokonanie zwrotu wadium wykonawcy, który wycofał swoją ofertę przed upływem terminu składania ofert, na jego pisemny wniosek – komisja przetargowa.
	Przygotowanie pisemnego wniosku o zwrot wadium przez wykonawcę, który wycofał swoją ofertę przed upływem terminu składania ofert




	9
	Przyjęcie oferty wraz z oświadczeniem o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz żądanymi przez zamawiającego dokumentami potwierdzającymi spełnienie tych warunków – komisja przetargowa.


	Złożenie oferty wraz z oświadczeniem o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz żądanymi przez zamawiającego dokumentami potwierdzającymi spełnienie tych warunków.

	10
	Dokonanie otwarcia ofert bezpośrednio po upływie terminu do ich składania. Na sesji bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę brutto, jaką zamierza on przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podanie z każdej oferty:

a) nazwy firmy i adresu wykonawcy oraz

b) informacji dotyczących: ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności – komisja przetargowa


Odnotowanie informacji, o których mowa powyżej w protokole postępowania 
	Ewentualna obecność na sesji otwarcia ofert

	11
	Ewentualne żądanie od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert – komisja przetargowa


Uwzględnienie otrzymanych wyjaśnień w procedurze oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz w badaniu i ocenie ofert – komisja przetargowa.


	Udzielenie żądanych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.




	12
	W przypadku, gdy w postępowaniu o udzielenie zamówienia,    w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,    że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwanie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych
	Złożenie przez wezwanych wykonawców ofert dodatkowych.

	13
	Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w IWZS lub wnio-sku o unieważnieniu postępowania – komisja przetargowa.
	

	14
	Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej przez zatwier-dzenie propozycji komisji przetargowej lub unieważnieniu postępowania przez akceptację stosownego wniosku komisji – 

Zarząd Spółki.



	

	15
	Równoczesne zawiadomienie o unieważnieniu postępowania, wszystkich wykonawców którzy:

a)ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne

 – komisja przetargowa, Zarząd Spółki.


	Przyjęcie zawiadomienia o unieważnieniu postępowania. 

	16
	Niezwłoczne pisemne zawiadomienie, po wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1)  w  1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru; 
– komisja przetargowa, Zarząd Spółki.


	Przyjęcie zawiadomienia o wyborze oferty.

	17
	Niezwłoczny zwrot wadium wykonawcy, którego oferta została odrzucona, na jego pisemny wniosek.


	Ewentualne złożenie pisemnego wniosku o zwrot wadium przez wykonawcę, którego oferta została odrzucona 




	18
	Niezwłoczne, po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamieszczenie informacji, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
	

	19
	W przypadku, gdy wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zaproponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny – komisja przetargowa.


Zatwierdzenie propozycji komisji przetargowej – Zarząd Spółki



	Przyjęcie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej.

	20
	Zawarcie umowy w sprawie zamówienia w terminie do 14 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą Zarząd Spółki


	Zawarcie umowy z zamawiającym w miejscu i terminie przez niego wskazanym.

	21
	Niezwłoczny zwrot wadium w przypadkach określonych w § 34 ust.4 Regulaminu. 
	Odbiór zwróconego wadium.


Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym 





  Dokument potwierdzający fakt odbioru IWZS przez wykonawcę





   Pisemny wniosek o przekazanie IWZS





Pisemne wyjaśnienie IWZS przekazane wykonawcom, którzy pobrali


IWZS





   Pisemna prośba o wyjaśnienie IWZS





           Pisemna modyfikacja IWZS





 Dowód wniesienia wadium





   Pisemny wniosek o zwrot wadium





Pisemne żądanie od wykonawców wyjaśnień dotyczących  treści złożonych przez nich ofert





Pisemne wyjaśnienie dotyczące treści złożonej oferty udzielone na żądanie zamawiającego





Propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystąpienie do Zarządu Spółki o unieważnienie postępowania





Pisemne zawiadomienie wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o unieważnieniu postępowania.





Pisemne zawiadomienie po wyborze najkorzystniejszej oferty skierowane do wykonawców, którzy złożyli oferty.





Pisemny wniosek o zwrot wadium wykonawcy którego ofertę odrzucono





Pisemne zawiadomienie wykonawcy, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą spośród ofert pozostałych 





Zawarta umowa w sprawie zamówienia 
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