





Załącznik do Uchwały Nr 2/60/VII/2015






Zarządu PWiK Sp. z o.o. z siedzibą w Olkuszu 







z dnia: 28.12.2015 r. 
Instrukcja udzielania zamówień sektorowych
w przypadku określonym w § 3 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu udzielania zamówień sektorowych w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji               sp. z o. o. z siedzibą w Olkuszu
I. Postanowienia ogólne.
1. Po przeprowadzeniu kolejno dwóch postępowań o udzielenie zamówienia sektorowego w trybie przetargu nieograniczonego, zakończonych unieważnieniem postępowania, jeżeli pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione, Zamawiający udziela zamówienia sektorowego po przeprowadzeniu:

1) zapytania ofertowego lub

2) negocjacji ustnych z Wykonawcami.
2. Zamawiający przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia sektorowego w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców.
3. Czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia sektorowego wykonuje powołany przez Zarząd Zespół składający się z 2-4 pracowników Zamawiającego tj.: Kierownika Wydziału Zaopatrzenia, Administracji i Gospodarki Materiałowej lub wyznaczonego pracownika tego Wydziału jako Przewodniczącego Zespołu oraz Kierownika/ Kierowników lub wyznaczonego pracownika Wydziału, którego dotyczy przedmiot zamówienia.
4. 
Zespół zobowiązany jest rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonywać czynności 
związane z wyborem najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego lub 
negocjacji ustnych z Wykonawcami, o których mowa w ust. 1 niniejszej 
Instrukcji.
5.
Zarząd dokonuje wyboru trybu postępowania na podstawie Wniosku wyboru trybu 
postępowania, przedłożonego przez Zespół. Wzór w/w wniosku stanowi Zał. Nr 1 do 
Instrukcji.
II. Zapytanie ofertowe.
1. Po dokonaniu przez Zarząd wyboru trybu postępowania w drodze zapytania ofertowego, Zamawiający kieruje zapytanie do minimum dwóch Wykonawców.
2. Integralną część zapytania ofertowego stanowi wzór umowy.
3. Zapytanie ofertowe wraz z wzorem umowy opracowuje Zespół.
4. Po otrzymaniu i otwarciu ofert Zespół przedstawia je Zarządowi w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
5. Zespół dokumentuje przebieg postępowania w drodze protokołu, który stanowi                 Zał. Nr 2 do Instrukcji.
6. Jeżeli w wyniku zapytania ofertowego nie wpłynęła żadna oferta lub nie wybrano żadnej oferty, Zamawiający udziela zamówienia sektorowego z wolnej ręki dowolnemu wykonawcy albo odstępuje od udzielenia zamówienia sektorowego. 
7. Umowa w sprawie udzielenia zamówienia sektorowego wymaga formy pisemnej.
III. Negocjacje ustne
1. Po dokonaniu przez Zarząd wyboru trybu postępowania w drodze negocjacji ustnych 
z Wykonawcami, Zamawiający kieruje zaproszenie do Wykonawców w liczbie                od 1 do 4, celem spotkania w siedzibie Zamawiającego w wyznaczonym tam terminie 
i przeprowadzenia negocjacji ustnych w zakresie ceny i innych istotnych warunków zamówienia. Negocjacje mogą być przeprowadzone z wszystkimi zaproszonymi Wykonawcami jednocześnie albo z każdym Wykonawcą osobno.
2. Z negocjacji Zespół sporządza protokół, którego wzór stanowi Zał. Nr 3 do Instrukcji. Protokół podpisuje Zespół i Wykonawcy.
3. Zespół przedstawia wyniki z przeprowadzonych negocjacji Zarządowi, który wybiera najkorzystniejszą ofertę.
4. Umowa w sprawie udzielenia zamówienia sektorowego wymaga formy pisemnej.
5. Jeżeli w wyniku negocjacji ustnych nie doszło do wyboru żadnej oferty albo nie zgłosił się żaden Wykonawca na negocjacje ustne, Zamawiający udziela zamówienia sektorowego z wolnej ręki dowolnemu Wykonawcy, albo odstępuje od udzielenia zamówienia sektorowego.
IV. Postanowienia końcowe
1. Zamawiający zawiadamia pisemnie o udzieleniu zamówienia sektorowego w trybie zapytania ofertowego lub negocjacji ustnych tych Wykonawców, którzy złożyli ofertę lub uczestniczyli w negocjacjach ustnych.
2. Zamawiający przechowuje dokumentację dot. udzielenia zamówienia sektorowego przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia sektorowego.
3. Zespół rozwiązuje się z chwilą podpisania umowy w sprawie zamówienia sektorowego lub odstąpienia Zarządu od udzielenia zamówienia sektorowego.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Instrukcją stosuje się odpowiednio przepisy 
     Regulaminu udzielania zamówień sektorowych w Przedsiębiorstwie Wodociągów                  i  Kanalizacji  Sp. z o.o. z siedzibą w Olkuszu z dnia 12.01.2016 r. 
